ZONNE

— BEKE AFSPRAKEN

een verleden heeft

Deze afspraken zijn van toepassing op zowel gemeentebestuur Zonnebeke, OCMW
Zonnebeke als het Autonoom Gemeentebedrijf Passchendaele Museum.

Versie dd. 17 november 2023
Inleiding

De verzameling entiteiten waarvoor de dienst financién van Zonnebeke de boekhouding voert,
gaat resoluut voor e-facturatie en wenst facturen te ontvangen via Mercurius/Magda. Dit
document verzamelt de informatie voor correcte PEPPOL facturatie aan één van onze entiteiten.

Afspraken voor kleine-middelgrote leveranciers met E-facturatie
toepassingen of boekhoudpakket

Identificatie klantgegevens: BTW- en KBO-nummer

Verzend uw facturen naar ons op basis van het ondernemingsnummer (KBO) of zoek één van de
entiteiten op in de zoekfunctie op basis van de bedrijfsnaam. (Zie onderaan de
facturatiegegevens van onze entiteiten.)

Bestelbonnummer of PO-nummer

Verplicht, vermeld steeds het nummer van de bestelbon in het veld “Orderreference”. Gebruik
enkel numerieke waarden, in de vorm van ‘2023/1545’. Indien u per uitzondering niet beschikt
over een bestelbonnummer dient u dit aan te vragen bij de bestellende dienst.

Andere belangrijke gegevens
o Respecteer de vormvereisten volgens de BTW wetgeving.
e Leveringsadres of adres van de bestellende dienst
o Gedetailleerde omschrijving van de geleverde goederen, dienstprestatie of werk
¢ IBAN nummer van de begunstigde voor betaling

Het is aangeraden om de originele PDF mee te sturen via het Mercuriusplatform.
Zorg er voor dat het XML-bestand (= originele factuur) alle gegevens bevat voor de verdere
verwerking van uw E-factuur.

Afspraken voor grote bedrijven met een ERP-systeem

Gemeente Zonnebeke volgt de vormvereisten en het afsprakenkader van het Peppol-formaat en
het MAGDA en Mercuriusplatform. Om vaak terugkerende problemen of fouten te voorkomen,
liisten we hier enkele belangrijke aspecten op over de inhoud van de velden in de factuur. Dit
vermijdt de nood aan ad-hoc interpretaties of maatwerk oplossingen.

Identificatie klantgegevens: BTW- en KBO-nummer
Voor de entiteiten zijn onderstaande opties per formaat mogelijk.

Voorbeeld van Peppol met KBO-nnummer:
<cac:AccountingSupplierParty>
<cac:Party>



<cbc:EndpointlD schemelD="0208">0843383425</cbc:EndpointID>
en/of

<cac:Partyldentification>
<cbc:ID schemelD="0208">0843383425</cbc:|D>

Richtlijnen voor facturen met bestelbon
Facturen voor prestaties die met bestelbon worden geinitieerd, moeten verplicht het
bestelnummer vermelden. Stuur een aparte XML-factuur per bestelbon, groepeer ze niet!

Andere belangrijke velden
e Voor creditnota’s
Voor creditnota’s moeten volgende velden ingevuld worden:
o CreditNote.BillingReference.InvoiceDocumentReference.ID: identificatie van de
oorspronkelijke factuur indien creditnota.
o CreditNote.BillingReference.InvoiceDocumentReference.lssueDate: datum van
de originele factuur.
e Voor facturen
o Invoice.AccountingSupplierParty.Party.Contact.ElectronicMail: uw mailadres,
gebruikt voor notificaties indien de factuur niet correct bij de klant kon worden
afgeleverd.
o Invoice.PaymentMeans.Paymentld (Factuur.Betaling.Mededeling)
o Invoice.lnvoiceLine.ltem.Description: dedetailleerde beschrijving van
artikel/prestatie: beschrijving van wat gefactureerd wordt.
e Bedrag info
o Invoice.TaxTotal. TaxAmount (Factuur.Btw.TotaalBtwBedrag)
o Invoice.LegalMonetaryTotal.LinelnclusiveAmount
(Factuur.Bedragen.BedragInclBtw)
¢ Betaalinformatie
o Betaalinformatie zoals structurele mededeling in het veld
Invoice.PaymentMeans.PaymentID
Vb. <cbc:PaymentID>+++NNN/NNNN/NNNNN+++</cbc:PaymentID>
o En bankrekening (IBAN formaat) in het veld
Invoice.PaymentMeans.PayeeFinancialAccount.ID
o Het meegeven van de bankrekening is van essentieel belang om vervaldata van
de facturen te respecteren, wijzigingen in betaalvoorwaarden op te vangen en
interne controles uit te voeren op geldige rekeningen in de XML-facturen (anti-
fraude).
Vb. <cbc:ID>BE99991122222333</cbc:ID>

Algemene facturatiegegevens van onze entiteiten

Bedrijfsnaam KBO nummer (¥) BTW nummer (*)
Gemeente Zonnebeke 0207432124 BE0207432124
OCMW Zonnebeke 0212187203 BE0212187203

AGB Passchendaele Museum 0568699815 BE0568699815




